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Installatie Word4Kids 
 

Voordat u de installatie start: 

Het is zinvol om op dit moment na te denken waar u de resultaten van de leerlingen wilt 

bewaren. Indien u over een netwerk beschikt, is een map op de server (waar leerlingen 

lees- en schrijfrechten hebben) een logische plaats.  U kunt het beste die map 

(bijvoorbeeld genaamd 4Kids) maken voordat u installeert.  Misschien heeft u een 

driveletter gekoppeld aan een mapnaam, bijvoorbeeld S: \. U maakt dan de map 4Kids 

aan op deze drive. Onthoud dit. 

Later (na de eerste keer opstarten) wordt u gevraagd in welke map u de leerling 

gegevens wilt hebben. U geeft dan de map 4Kids aan: 

Twee manieren zijn mogelijk: 

Via een netwerkverbinding naar die map bijvoorbeeld: S:\4Kids\ 

Of u geeft het volledige pad aan: \\servernaam\map\4Kids\ 

Uw systeembeheerder kan u er meer over vertellen. 

Indien u ook één of beide andere programma’s in de 4Kids serie gebruikt (Typ4Kids, 

Web4Kids) kan gebruikt worden gemaakt van dezelfde map.  

Stap 1 
Installatie: 

U installeert u het programma in zijn geheel op de harde schijf en de cd-rom is daarna 

niet meer nodig. Er is minimaal 420 MB vrije schijfruimte nodig voor de volledige 

installatie. U moet bij voorkeur niet op de server installeren: (zie opmerkingen aan het 

einde van deze handleiding) U installeert dus het programma op elke computer! 

1. Met de Windows Verkenner bekijkt u de inhoud van de map Word4Kids op de cd. 

2. Klik in de Verkenner op Beeld – Lijst om exact dezelfde weergave van de volgende 

afbeelding te krijgen 

 

3. U klikt dubbel op Install.exe. 

Als u de diverse namen in dit lijstje verwarrend vindt, let er dan op 

dat u dubbel klikt op de naam met het venstertje met de blauwe 

rand. 

4. Er verschijnt een venster met de suggestie om het programma te 

installeren in de map C:\Word4Kids. 

5. Klik op OK, tenzij u Word4Kids op de server wilt installeren, 

hetgeen niet aanbevolen wordt. (zie verderop) 

6. Na de installatie ziet u een venster met twee pictogrammen: één 

om het programma te starten en één om de installatie ongedaan te 

maken. Mocht u één of beiden niet zien, kies dan Beeld –   

   Vernieuwen. Sluit dit venster. 
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Stap 2: Uiterst belangrijk!! 
U moet u zich ervan verzekeren, dat de originele, voorgeprogrammeerde Word 

oefeningen niet overschreven kunnen worden! Dat gaat zo: 

 

1. U gaat met Windows Verkenner naar de submap DATA van de map waarin u het 

programma heeft geïnstalleerd. 

2. U selecteert alle Word documenten   

Een snelle manier om alle Word documenten in beeld te krijgen: 

In de Verkenner klikt u op de kolom ‘Type’. Hierna komen alle gelijksoortige 

bestanden bij elkaar te staan. 

3. U selecteert nu alle Word documenten (Klik de eerste aan, daarna de laatste terwijl u 

de Shift toets ingedrukt houdt. U laat de muisknop los 

4. U klikt met de rechter muisknop op één van de geselecteerde bestanden. 

5. U kiest met de linker muisknop: Eigenschappen 

 

 

6. U zorgt ervoor dat er 

 onder in het venster 

een  vinkje staat bij 

‘Alleen  lezen’ 

7. U klikt op OK. 

 

 

 

 

Stap 3 
U moet bepalen waar de leerlingen hun gemaakte oefeningen bewaren: op diskette of in 

een map op de server. Kiest u voor het laatste, dan moet u voor iedere leerling een map 

aanmaken op de server. Let er daarbij op dat leerlingen in deze map lees- en 

schrijfrechten hebben.  

Kiest u voor de diskette, dan moet u voor iedere leerling een lege diskette beschikbaar te 

hebben.  U leert de leerlingen vervolgens hoe ze bij de plaats komen waar ze hun 

bestanden opslaan. 
 

U krijgt na de eerste keer opstarten de vraag om de schoolnaam en de code in te voeren 

(eenmalig). U vindt deze op het label van de cd-rom. Beide gegevens staan er in een 

afwijkend lettertype. 

Daarna wordt u gevraagd in welke map u de resultaten en vorderingen van de leerlingen 

wilt bewaren. Het is namelijk mogelijk (en aan te bevelen indien een aantal pc’s 

tegelijkertijd van het programma gebruik gaan maken) om het programma op elke lokale 
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computer te installeren, terwijl de leerlingengegevens centraal op de server worden 

neergezet. U kunt in dit gedeelte alsnog naar de Verkenner om de map aan te maken.  

Zorg dat u vanaf elk werkstation zonder typfouten dezelfde map op de server aangeeft!  

LET OP: de map die u hier aangeeft wordt niet door het programma gemaakt. U moet 

dat zelf via de Windows verkenner doen.  Achteraf (na de installatie) is ook mogelijk, 

maar dan moet u het programma daarna afsluiten en weer opstarten, zodat de nieuw 

gemaakte map herkend wordt. 
 

 

 

Installeren Word4Kids in een netwerk 
 

Waarschuwing: 

Word4Kids bevat veel afbeeldingen, geluiden en video’s. Dit vergt bijzonder 

veel van het netwerk. Alleen wanneer u zeer hoogwaardige en snelle 

netwerkverbindingen heeft, kunt u een netwerkinstallatie overwegen. Onder 

normale omstandigheden wordt dit afgeraden. 

Voor de registratie van de leerlingengegevens maakt dit geen verschil. 

U installeert het programma in een map op de server.   

U mag hier kiezen uit twee mogelijkheden: 

1. Via een mapping: 

Voorafgaande hieraan kent u aan de map waarin geïnstalleerd gaat worden een drive-

letter toe via een (permanente) netwerkverbinding. Stel, deze map heet ‘Softwarelln’  en 

de servernaam is Server01. U kent de letter S toe aan deze map. Bij de vraag waar u wilt 

installeren kiest u voor S:.  Achter deze letter tikt u (indien er tenminste nog niets achter 

staat) de mapnaam, bijvoorbeeld Word4Kids. U ziet dan S:\Word4Kids. In feite installeert 

u dan naar \\Server01\Softwarelln. 

Op het werkstation vanaf waar u installeerde worden twee snelkoppelingen in het ‘Menu 

Start’ geplaatst, te weten ‘Word4Kids’ en ‘Installatie verwijderen’. Het gaat het 

gemakkelijkst wanneer u deze beide snelkoppelingen op een diskette zet en bij de 

overige werkstations naar het bureaublad kopieert. Ook op de overige werkstations dien 

een permanente netwerkverbinding met de letter S te komen naar (in dit voorbeeld) 

\\Server01\Software. 

 

2. Het volledige pad 

U kunt ook het volledige pad intypen in de vorm van \\servernaam\mapnaam. 

Afgaande op de omschrijving hierboven wordt dat \\Server01\mapnaam. 

 

 

U kunt ook de inhoud van de cd op de server kopiëren  en van daaruit installeren. 

U kunt dan op verschillende werkstations tegelijkertijd de installatie starten vanaf de 

server.  

 

Vergeet ook nu niet om alle word documenten op read-only te zetten. (zie voor 

aanwijzigen eerder in dit document. 

 

Systeemeisen: 

Pentium processor; Windows 95 of hoger; geluidskaart; cd-rom speler 

450 MB vrije ruimte op de harde schijf; geluidsboxen of hoofdtelefoon 

minimaal 1024  x 768 schermresolutie; minimaal 256 kleuren (bij voorkeur hoger) 

Office 2003 met Microsoft Word XP. 
 

Raadpleeg bij vragen of problemen onze servicepagina: www.schoolsupport.nl/service 

  

Wij wensen u veel plezier met Word4Kids. 

file://Server01/Software
file://servernaam/mapnaam
file://Server01/mapnaam
http://www.schoolsupport.nl/service

